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Nr z rejestru 7/2018

Lubartéw, dn. 27.09.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Szanowni Panstwo,

Zapraszamy do sktadania ofert na swiadczenie ustug kadrowo-ksiegowych dla Stowarzyszenia

Lokalna Grupa Rybacka ,,W dolinie Tysmienicy i Wieprza” w zakresie realizacji operacji w ramach

dziatania ,Koszty biezgce i aktywizacja”, objetych Priorytetem 4. ,Zwiekszenie zatrudnienia

i spojnosci terytorialnej”, zawartym w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze”.

Zamawiajacy:

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Rybacka ,, W dolinie Tysmienicy i Wieprza”
ul. Sfowackiego 11, 21 -100 Lubartéw
tel. 533 363 332, 533 363 330, e-mail: biuro@Igr-lubelskie.pl

Szczegbtowy opis zadania:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z kadrami i ksiegowaniem dla Stowarzyszenia Lokalna Grupa

Rybacka ,, W dolinie TySmienicy i Wieprza”, w tym:

prowadzenie petnej ksiegowosci, w tym obstuga dot. rachunku biezgcego i 5 rachunkéw
pomocniczych,

obstuga finansowo-ksiegowa realizowanych projektow,

naliczanie wynagrodzen pracownikéw biura, diet organéw stowarzyszenia (Zarzad, Komisja
Rewizyjna, Rada odpowiedzialna za wybdr projektow) oraz oséb zatrudnionych na
podstawie umoéw cywilnoprawnych,

naliczanie skfadek ubezpieczen spotecznych od wynagrodzen pracownikéw biura, diet
organdw stowarzyszenia (Zarzad, Komisja Rewizyjna, Rada odpowiedzialna za wybdr
projektéw) oraz wynagrodzen osdb zatrudnionych na podstawie umoéw cywilnoprawnych,
naliczanie podatku dochodowego od osdb fizycznych od wynagrodzen pracownikéw biura,
diet organéw stowarzyszenia (Zarzad, Komisja Rewizyjna, Rada odpowiedzialna za wybdr
projektéw) oraz wynagrodzen oséb zatrudnionych na podstawie uméw cywilnoprawnych,
sporzadzanie w terminie deklaracji i wykazéw dla organéw podatkowych i ZUS,
sporzadzanie dowoddw ksiegowych,

sporzadzanie dokumentow podatkowych, m.in. PIT-4, PIT-11, CIT-8,

sporzadzanie dokumentéw dotyczacych ubezpieczen spotecznych, m.in. ZUS DRA (wraz
z zatgcznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA),

prowadzenie dokumentacji sktadek cztonkéw stowarzyszenia,

prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych i wyposazenia,
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sporzadzanie sprawozdawczosci statystycznej z zakresu prowadzonych spraw,

sporzadzanie rocznego bilansu i rachunku zyskéw i strat,

pomoc przy sporzgdzaniu sprawozdania finansowego stowarzyszenia,

pomoc przy sporzadzaniu dodatkowych dokumentéw z zakresu kadr i ksiegowosci
niewymienionych powyzej, a wynikajgcych z zakresu obowigzujgcych przepiséw prawa.

2. Podstawowe dane ta temat dziatan stowarzyszenia dotyczgce prowadzenia kadr i ksiegowosci:

liczba cztonkdéw stowarzyszenia wptacajacych sktadki cztonkowskie: 64,
liczba cztonkéw zarzadu: 3,

liczba cztonkéw komisji rewizyjnej: 3,

liczba cztonkdéw rady — organu odpowiedzialnego za wyboér projektow: 18,
liczba pracownikéw biura zatrudnionych na umowe o prace: 2.

3. Czestotliwos¢ sporzgdzania i ksiegowania dokumentow:

sktadki cztonkowskie wptacane do 31 marca na podstawie not ksiegowych — facznie
64 wptacajacych,

miesieczne deklaracje ZUS pracownikéw biura,

roczne deklaracje PIT-11 dla pracownikéw biura, cztonkdéw zarzadu, komisji rewizyjnej
—tgcznie 26 deklaracji,

roczna deklaracja CIT-8,

cztonkdéw rady —tgcznie 26 deklaracji,

srednia miesieczna liczba dokumentéw ksiegowych: 15 dokumentéw ksiegowych, w tym
listy ptac i wyptat diet, 30 potwierdzen operacji (w miesigcach styczen — kwiecien
dodatkowo wptyw z tyt., sktadek cztonkowskich — 41 not ksiegowych i 64 potwierdzen
operacji).

Termin sktadania ofert: 11.10.2018 r. godz. 16:00

Kryteria wyboru i oceny oferty:

Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu

o nastepujace kryteria:
1) Cena za ustuge brutto — 100%,

Forma swiadczenia ustug: umowa

Miejsce swiadczenia ustugi: Lubartéw,

Termin swiadczenia ustug: od 01.01.2019r., przy czym termin ten moze ulec przyspieszeniu.

Preferowana forma rozliczania: miesieczny ryczatt

Forma ptatnosci: przelew
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Wykluczenie z udziatu w postepowaniu ofertowym:

Z motzliwosci udzielenia zamoéwienia ofertowego wykluczone sg podmioty powigzane osobowo
lub kapitatowo z Zamawiajgcym (ocena na podstawie Zatacznika nr 2). Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
e uczestniczeniu w spodfce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,
e posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgc;ji,
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,
e pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Forma sktadania ofert:

Podpisang oferte wraz z zatgcznikiem nr 2 nalezy ztozy¢ w oryginale na zatgczonym formularzu oferty
(zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego) osobiscie w biurze stowarzyszenia lub poczty
na adres:

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Rybacka
,W dolinie TySmienicy i Wieprza”

ul. Stowackiego 11

21-100 Lubartow

w terminie do 11.10.2018r. wtacznie w godzinach pracy biura. O terminie decyduje data stempla
pocztowego. Oferty niepodpisane, kopie ofert lub ztozone w innej formie nie bedg rozpatrywane.
W przypadku gdy w wyznaczonym terminie nie wptyng co najmniej dwie oferty zgodne z zapytaniem
ofertowym Zamawiajgcy przeprowadzi kolejne postepowanie dotyczace wyboru wykonawcy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. O wyborze
oferty wykonawca zostanie poinformowany telefonicznie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania ofertowego.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 533 363 332 lub 533 363 330.




